
Ausschreibung Mitarbeit HP Datenbank Jugend ermöglichen 10/2020 

Ab sofort: Studentische Aushilfe (m/w/d) für Recherchetätigkeiten 
im Bereich jugendliches freiwilliges Engagement gesucht! 

Bringe junge Wiesbadenerinnen und Wiesbadener zwischen 14 und 18 Jahren mit tollen 
sozialen Einrichtungen zusammen und stärke das soziale Engagement in unserer Stadt 

Vorerst für den Zeitraum 01.10. – 31.12.2020 suchen wir eine studentische Mitarbeit, die 
uns bei der Kommunikation mit Wiesbadener Organisationen, Vereine und freien Trägern 
und der Datenaktualisierung in unserer Engagementdatenbank Freinet unterstützt. Ziel ist 
es unsere Datenbank mit Engagementmöglichkeiten für junge Menschen zwischen 14 und 18 
Jahre zu füllen. Arbeitsort ist das Freiwilligen-Zentrum Wiesbaden in der Wiesbadener 
Innenstadt. Die Aufgabengebiete umfassen bei ca. 10 Stunden pro Woche auf geringfügiger 
Basis folgende Schwerpunkte: 

 Recherche von Wiesbadener Jugendorganisationen und Einrichtungen 
 Kontakt- und Datenpflege sowie Aufnahme und Eingabe von neuen 

Engagementgesuchen für minderjährige Freiwillige 
 Eingabe aller schriftlich und telefonisch erfassten Daten und regelmäßige 

Protokollierung der Kommunikation und Emails in der Projektdatenbank 
 Organisatorische Unterstützung der Projektleitung (Emails, Telefondienst, Ablage, 

Verwaltungstätigkeiten, etc.) 

Das wünschen wir uns: 
 Interesse an den Themenfeldern Jugend und ehrenamtliches Engagement 
 Gutes, professionelles und sicheres Kommunikationsvermögen am Telefon und in 

Emails 
 Eigenständigkeit 
 Ideenreichtum und Kreativität, Flexibilität 
 Offenheit für andere Menschen 
 Erfahrung im Umgang mit den gängigen PC-Programmen, gern im Bereich Social 

Media und der Datenbank Freinet 

Das bieten wir: 
 Mitwirkung in einem tollen Projekt, das unsere Stadt und unsere 

Engagementlandschaft gerechter, spannender und bunter macht 
 Einblicke in das Projektmanagement 
 Verantwortungsübernahme 
 Mitarbeit in einem motivierten Team 
 Fairer Stundenlohn von 12€/Stunde 
 Arbeitszeugnis 

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung (kurzes Motivationsschreiben und Lebenslauf) 
schnellstmöglich per Mail an: c.bartiromo@fwz-wiesbaden.de: Fragen zur Ausschreibung 
gern auch telefonisch an die Leitung des Freiwilligen-Zentrums Frau Constanze Bartiromo 
unter Telefon 0611 609 77 69. 

Weitere Informationen zum Projekt: https://www.wiesbaden.de/leben-in-
wiesbaden/gesellschaft/jugend/content/jugendbefragung-beteiligungsprozess.php  


